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Barre dobéac

Interface Barre de titre

Présentationl - Microsoft PowerPoint

Insertion Création Di 3 Affichage Compléments Antidote Acrobat

& 1 par feuille - || N/B i EIDispo;‘rtmn' ==l = i— =
A % = L=slli=lE= S
@ Ee | = ransparents || p ion recto verso lj Eﬂétablil | - | |_ — _”_ = RUban
Colrer ¥ 4 ey d::;r:;:revﬁSupprimer G I § e 8 &4 | |§ == E'
Presse-., | Impresshsg par Lexmark | Diapositives | Folice fa | Paragraphe
[ - =\ x
Bouton —
) Minimiser
Office
Réduire / Fermeture
Mode plan Agrandir
E— Diapositive

Cliquez pour ajouter un titre

Modediapositive

Boutons de visualisation

Cliguez pour ajouter un sous-titre

Permet dobajouter d
ne sbéaffichent pag

peuvent étre imprimés.

Numéro de la

diapositive

Cliquez pour ajouter des commentaires I

apositive1 surl | Theéme Office” | Francais (Canada) |

‘ T R AOEE® 2 © @ Microsoft A... ™ 2 MNovellG.. = B Cégep 2) "powerpom... I 3 Microso...” ~ Microsoft P...
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Dans cette section, vous trouverez une description sommaire des différents éléments de

| Oi

nterface

Bouton Office

A

-

¢ NP AL GD

H

-

Cin

Mouveau

d®r oul

Cuvrir

Enregistrer

, La f1

Enregistrer sous

Imprimer o

Exemple:

Fréparer 3
j Noweau
Envoyer * 7 ounr
H Enregistrer
Publier ] H RSN
ng Imprimer r
Eermer ﬁ ol mprimes cTRL- |
g Emvorr ,
AL/ Publier >
"] eemer

graphique

ant

c he

de

s 0 a fratroueeh &s

commandes de gestion de votre diaporama.

i ndi g u-nenua

Power Poi

Apergu et impression du document

Imprimer
Sélectionne une imprimante, le nombre de copies et d'autres
options d'impression avant d'imprimer,

Impression rapide
Envoie la présentation directement sur I'imprimante par défaut
sans effectuer de modifications.

Apercu avant impression
- Affiche I'apercu et effectue des modifications sur les pages avant

I'impression.

| £ Options PowerPaint | | 3 Quitter PowerPaint

nt

Lorsque vouscliquez sur le bouton Offie @ un menu
prin¢ipales y

pr ®sence

Les icones situées a droite du bouton Office peuvent varier selon la configuration de

votre poste de travaiEllesp er met t ent

de | ancer
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présenté plus haut, trois icdnes sont disponib&wsegistrer, annuler et répét Un clic

suffit a les activer.

Barre de titre

=< i ; . 5 : [ =] J
| 0‘1 \ | 5 Présentationl - Microsoft PowerPoint = X

La barre de titre qui figure en haut de votre document affiche le nom de votre
présentation. Par défaut, lorsque vous créez une nouvelle présentation elle porte le nhom

de Presentationll ayveau dénrcegiqsuter ®eo. u sSi Vous
présentation sarenregistreta précédentet que celleci est active, la nouvelle portera le

nom de Présentation2 et ainsi de suite.

1 est fortement Sugg®r ® doenrdegerddddeer souv

données en cas de panne.

Rubans et les menus

5]

T
—‘/ Accueil Insertion Création Animations Diaporama Révision Affichage Compléments Antidote Acrobat

o [, r =] = A ™
Bl Eﬂvﬁ 1parfeville = 7] N/B &~ | L=l ’_|_'}) = 4
] E Transparents || Impression recto verso By |6 £ & abe & A -3 “d 7
Coller Imprimer Nouvelle Formes Organiser  Styles Modification

- , diapositive A A || AT W2 |||E

Presse-pa.. '@ Impression par Lexmark Pl Diapositives Police Paragraphe Dessin

Dans la version 2007 de PowerPoint, les menus déroulants ont été remplacés par des
rubans. lls sont regroupés patheme» et affichent les différentes options pour le

«théme» sélectionnéSi vous cliquez sulccuell, le ruban affiche certaines options.

v <1 i
— Accueil Insertion Creation

e i @ 1 par feuille =
j 1 . Transparents ~
Caoller Imprimer

e -

Presse-pa.., ™ Impression par
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Si vous cliqguez sur | ns ePoursélectionnedudesoptipmie s opt i

suf fit déun clic de souri s.

T ——

[ E Catégorie
| ET;%\\ = o . 9
—-/F Accueil Insertion Création Animations

O | B B P D

Tableau Image Images Album Formes SmartArt
~ clipart photo ~ ~

Tableaux Ilustrations

/e ) | =
. , ; . - Accueil Insertion )
Les options sont regroupées par categoneclﬂcune est

| _ Elgl :
identifiée par un nom. ExempleTableaux, lllustration. Un E el ¢ | @ I'T
p . . Image Images Album Foi
rectangle sépare les catégories. dipart phota *
Insérer un tableau ]
Laflechequis 6af fi che sous une op- OO0O00O0O0000ct a8 F
menu déroulant Dans cet exemple, vous pouvez insérer N [ R
N . N O O [
tableau en déterminant lembre deligneset decolonnesparun OO0OO0O0O0O000
simplecliquer/glisservec la souris. |
N [ O [
| EEEAEAO PI OO ABI DOEIT O I
NN
=l M [ Insérer un tableau...
lG L 8 abe § g'| IT- Iﬁ Dessiner un tableau
Ié TAav|[A A ||E-fl" '-EI Feuille de calcul Excel
Paolice
— 5 ,Lorsqudun petit carr ®
?_gﬁ‘!ﬁﬁ_JEsuacementdesmgactéres| d ro | t e d 6 une S ® r | e d 6
Police de caractgres |atins : Style de police : Taille : . .pe .
+Corps = o, Es B signifie que vous pouvez afficher
To;::rejxdb:police Soullggement (Eucun) E| Couleur de soulignement une bOTte de dlalogueregroupant
Eﬁgmaa"é ) et ey des optionsgpplémentaires. Celle
g:;:s:::ble Décalage : [0% = g;::;:::s:ili:izi:urdescaractéres CI S 6 a f f I C h e r a d a n S u n e
[ Indice

fenétre.
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Mode diapositive

—E_" Ce mode afficheros diapositives les unes a |

suite des autres.

Chaque diapositive est numérotée\

Notez que sur cette image, la diapositive
vierge. Elle ne contepas de t ex

ou autres éléments.

Dans cet exemple, il y a quatre diapositives.

Mode plan

Ce mode permet dbéafficher | e contenu texte d

Plan +— x| 0AOOACA Ab Ol T AA
1| | Mon Portfolio N oA OA
¢~ Introduction AOOOA
» Objectif
—Le but de cette présentation
» Résultat
—Les décisions stratégiques nécessaires pour
permettre au projet de passer a la phase
suivante
i~ Ordre du jour
= Wue d'ensemble du projet
= Résumé des taches
= Risques et problémes a régler
= Budget, planning et envergure du projet
» Revue d'acceptation
« Etapes suivantes
. Vue d'ensemble du projet
= Description du projet
— Zrandc ahiartifc dAu nrniat

Qu

'l suffit de cliquer
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Numeéro de diapositive
Le num®r o de | a diapositive courante sobéaffioc
Dans cet exemple, cO0est | a diapositive num®

diapositives.

Commentaires

Cette section permet 6 aj out er des commentaires ~ vos d
affich®s ° |1 6®cran. Vous disposez dobébune opti

avant impression.

Boutons de visualisation

[B/88}=
Permetde changer | e mo dl@mald Triaukef de cdiaogites ee nt r e
Diaporama.
Mode normal Mode Trieuse de diapositive
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Diaporamas

En mode Diaporama, vous pouvez utiliser le
Bienvenue !
<Nom de f société> = clic de souris pour passer a la diapositive
suivante ou les fleches du clavier. A la fin du
di apor ama, une diapositive
vous cliquez vous mettez fin a votre

diaporama. Vous pouvez arréter votre

diaporama par uglic sur le bouton droit de

l a souris sur |l a diapositive. Adéter lmenu con
diaporama.
Suivant
Aller a »
3
Egran L4

Options du pointeur 4

Aide

Arréter le diaporama

Diapositive 1 sur10 = "Employee orientation presentation™  Francais (Canada)

Vous pouvez wutiliser |l a glissi re pour agran

Vous pouve cliquer sur le bouto@ pour augmenter le zoom. Ce bou permet
doafficher | a diapositive selon |l a fen°tre.
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Gestion de base des présentations

Dans cette section, vous apprendrez a créer une nouvelle présentation, a

| 6enr egi st r er enwtion éxistante.v r i r

Créer une nouvelle présentation

Vous pouvez

cr ®er un

une pr ®s

e nouvelle pr®sentation

plusieurs modéles gratuits et Office 2007 en offre plusieurs.

Créer une présentation vierge

1. OuvrezPowerPoin

a b 0N

cliquez

Mouvelle présentation

cliquez sur le boutoffice;

sélectionneNouveau

cliquez suVierge et récent

sur

-

Nouvelle

' tj Nouveau

présentation

pr— 12

/

Rechel%' un modéle sur Microsoft Office Online

Vierge et récent

Maodéles installés
Thémes installés
Mes modéles...

Créer 3 partir d'un
document existant..,

Microsoft Office Online
Proposé

Calendriers
Diagrammes

Diapositives de
contenu

Diplames

Dispositives de
conception

Planifications
Présentations
Rapports

Autres catégories

Mouvelle
présentation

Modéles récemment utilisés

Présentation de
I'orientation des empl...

Rapzart wur s prsjet
o cu pecyet]

[

Rapport de praojet

Modéle de conception :
Contemporain bleu

Offre commerciale
(présentation)

Modéle de conception :
Risque

Modéle de conception :
En haut de I'escalator

m

Nouvelle présentation

Créer Annuler
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#0171 AO

OuvrezPowerPoint;
cliquez sur le boutoffice;

sélectionneNouveau

Hp wnN PR

s6baffiche dans | a

Ol A POi OAT OAOQEI

()
>
O
O
m\
O
>
Qu

dans le menwe gauche, cliquez sur la catégorie qui vous intéresse. Un apergu

fen°tre de droite;

5. cliquez dans la fenétre de droite sur le modele qui vous intéresse.

Enregistrer une présentation
1. OuvrezPowerPoint;
2. cliquez sur le bouto®ffice;
3. séletionnezEnregistrer;
4. S®I

enregistrer votre fichier;

ectionnez

5. Donnez un nom significatif
présentation;

6. Cliguez sur le botonEnregistrer.

| 6empl &

|
votre

Date de medificati.. Type
ées q...  2009-05-31 09:57
2008-10-29 14:08
er  2009-06-09 08:03
2009-08-1113:27
2009-05-3011:15
2009-05-3012:52
2009-05-3012:43
2008-12-07 19:30
2009-05-3012:50
2009-08-1310:36
2009-08-1314:03
2009-08-1313:55

Portfolio de Johanne Raymond| -
v v]

Nom de fichier :

Type: |Présentation PowerPoint

Mots-clés : | Ajoutez un mot-clé ]

Qutils ~ Arnuer

Ouvrir une présentation
1. OuvrezPowerPoint;
2. cliquez sur le boutoffice;
3. sélectionneDuvrir ;
4. s ®|
fichier;

ectionnez [

5. au besoin, utilisez la barre de défitem

6end

Vous pouvez également cliquer une fois sur

nom du fichier et cliquez sur le boutQuuvrir .

Mom Date de modifica

iens favoris
2008-05-21 16:07
2009-08-28 14:26
2009-05-31 09:53
2009-05-31 09:54
2009-06-2212:48
2009-02-0512:31
2008-01-21 12:47
2008-10-0211:04

B oocuments My Received Files
Motes de cours

PERFECTIONMEMENT EMSEIGNANT

Portail pédagogique

Rapports d'expérimentation Visioconférence
SMART Notebook

Il 5 Emplacements réce..
i M Bureau

(% Ordinateur

Social Bookmaking - Signets collaboratifs
TagTeach

pour afficher la liste des fichiers;

6. doublecliquez sur le nom de votre fichier.

[&R My Sharing Folders
i Portfolio de Johanne Raymond
[#| Wimba Classroom

2009-08-28 14:26
2009-03-3008:30 ||

a
TOS-Us-Ter e ‘

Dossiers A 4 ‘+ ]
Nom de fichier : Portfolio de Johanne Raymond  + | Toutes les présentations Pow =
5 outs - [
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Créer une présentation simple
Vous apprendrez a insérer du texte, a modifier des objets, a insérer une nouvelle

diapositive, a déplacer des diapositives et a insérer une image.

Insérer du texte
Lorsque vouscréez une pr ®sentation vierge, l a di apos
comprend deux boites de textes. Ces boites font partie des objets de PowerPoint. Il existe

plusieurs types doéobjets (texte, son, i mage,

Boite de

texte

Cliquez pour ajouter un titr

Pour écrire, il suffitde | i quer ~ | i nt®rieur de | a bo " te

O

Position du curseur

Cliguez pour ajouter un sous-titre

Les cercles et carr®s qui sodéaffichent indiqgu

Manipuler les objets
Lorsque | 6objet est s®lectionn® (actif) vous

le redimensionner et modifier son apparence edtirner

Préparé par Johanne Raymog&ollege LioneGroulx- 2009
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Supprimer un objet
1. Cliquez sur | 6objet de mani re 7 | e s®I
2. appuyezsur la touché&uppr du clavier.

Déplacer un objet

1. Cliquez sur | 6objet de mani re 7 |l e s®I

2. placez le curseude | a souris sur un des <c!'t ®s
guadruple fleche apparaisse;

3.cliquez et glissez jusqudé”™ | 6endroit d®si

4. relachez la souris.

Redimensionner
1. Cl i quez sur l 6obj ~* - R "o N e

sélectionner; ) ?

2. placez le curseur de la souris {olssus |

un des <cercles ou C

guodil se transfor e ;
3.cliquez et gl i ssce:. ] Uu> yuu I a vl me
voulue.

Faire pivoter un objet

1. Placez le curseur au dessus du point vert;

2. | or ssg tradigformen fleche rondecliquez et glissez.
MOAEZAEAO 1 6ADPAOAT AA A80O1T 1T AEAO

Selon | a s®l ection, |l es options du bandeau

d

S

| 6obj et d eélentianmer, Ibanelealimisdeen f or me du texte sbdaff

Préparé par Johanne Raymog&ollege LioneGroulx- 2009
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pgpes o) - T g i i o owssaen | ol
Accueil Insertion Creation Animations Diaporama Révision Affichage Compléments Antidote Acrobat Format @

[E Calibri [En-tétes) -
LE]

Coller

ws Gy B IRV S
(el Impression recto verso - &7 -

Imprimer Mouvelle —_ - Formes Organiser Styles o
4 diapasitive = i I % 7 = & rapides = -
Presse-pa.. ™ Impression par Lexmark LF] Diapositives i gl El Dessin =

r——

Doublecliguezsur | a bordure de | 6objet, | e

Maodification |

T L e Mooktotony w0 ownsasn O

Accueil Insertion Création

. . . T () Effets surlaforme ~

Styles de formes {F]

‘

3, Mettre au premier plan = |2~ B
-

Animations Diaporama Révision Affichage ‘Compléments Antidote Acrobat ‘l Format

- & Remplissage de forme ~ -
- || B Mettre & ramiére-plan ~  E]
Bty Volet Sélection

Organiser Taille

ENNO00- -
AL LD Gk
GO s B

Insérer des formes

- Z Contour de forme =

Styles WordArt

Portfolio

Vous disposez de plusieurs options accessibles par un simple clic de souris.

Préparé par Johanne Raymoaggollege LioneGroulx- 2009
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Exempled, - T AEZEAO 1T A Al Ol AOO A6O0T A Al yOA AA OAc¢
L L L sesenMaostPowetont Ly ow
Création Animations Diaparama Révision Affichage Compléments Antidote Acrobat |

-;__I_] Mettre au p1

HEEHGE A A

V|| By volet Sélecti

/&
L =

Etyles WordArt F org
Abc Abc Abc Abc

4l

rtfolio

|=

utres thémes de remplissage k

l.cliquez sur | 6obj et de mani re 7 | e
sélectionner; Création Animations Diaporama Révision AFFi
2. dans la sectionStyles de formes 1 Remplissage de forme ~

cliguez sur lafléeche pointant vers le Abc] [Abc] [Abc] - LZ Contour de forme -

o Effets surla forme -

Styles de for P

bas afin déaffic

mise en forme.
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1. Cligueza droite de la fenétre pour

ouvrir | a

Diaporama Révision Affichage Comg

& Remplissage de forme ~

= | L) Effets surlaTo

Styles de formes

Format de la forme

| Remplissage | Remplissage
Couleur du trait .'6‘. Aucun remplissage

Style de trait ) Remplissage uni

Ombre l:l Remplissage dégradé
(") Remplissage avecimage ou texture
Format 30 ) Remplissage de larrigre-plan de la diapositive

Rotation 30

Image

Zone de texte

Fermer

Insérer un objet texte

1. Cliquez sur le meninsertion;

2. cliquez suiZone de texte
3. cliquez sur la diapositive;
4. écrivez votre texte.
e
RSB
\/ Accuell ‘ Insertion | Création Animations Diaporama i Affichage Compléments Antidote
N AP = Q@ i ‘I 3 43
o B A W Qo 5]
Tableau @ Image Images Album Formes SmartArt Graphique Lien Action ||| Zone En-téte et WordArt Date et Numéro de
5 clipart photo~r || hypertexte de texte pied de page N heure diapositive
‘Tableaux‘ __Hiustrations Liens | Texte
el & % Zone de texte -
Insére une zone de texte dans le document,

ou ajoute un texte a la forme sélectionnée,

-

Préparé par Johanne Raymoq&ollege LioneGroulx- 2009 14
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Insérer un hyperlien
1. Sélectionnez le texte;
2.cliquez mgerion] 6ongl et

3.cliquez Lq'en?/pektefxt'ecl ne

- B m \ Presentationl - Microsoft PowerPoint 0.l |£IEIA|
# Insertion | Création Ani i P'\T Révisi Affichage Compléments Antidote Acrobat Format ®|

Y B Oy il 2 4 F e 3§

Tableau | Image Images Album Formes SmartArt Graphigue Lien Action Zone En-téte et  WordArt Date et W X Film Son
- cipart photo~ - hypertexte de texte pied de page  ~ heure "9 Objet - -

Tableaux Ilustrations J Liens | Texte || Clips multiméd..._I

= N = x|

Insérer un lien hypertexte

Lier & : Texte & afficher : |Collége Lionel-Groulx | Infobule...
F|d’|ou Regarder dans |—E| Documents El
-

:;g;nwif) | Analyse des données qualiatives

Dossier
e | aape E

Signet...

| ArcSoft MediaConverter
| Ateliers non crédités
Pages | Belisle
parcourues | | Blocs-notes OneNote

1

1

1

I

Emplacement
dans ce
document

| Café pédagogigue
. Camtasia Studio

. CyberLink

. DECclic

Adresse : |hth:|:ﬂwww.dg.qc.a

Créer un Fichiers
document récents

Adresse de
messagerie

Cliquez pour ajoufer des commentaires

\

\ —

4.dans|azoné\dreZse entrez | 6adresse URL.

Diapositive 4 sur4 | “Présentationg™ | gf Flan+is (Canada) |

5. cliquez sur le bouto@k;

Le lien hypertexte sera actif en mode Diaporama.

)T 0i OAO ABAOOOAO T AEAOO

Vous pouvez i ns®r er déautres objets (for me
différents boutons du bandeausémtion vous guideront a cette étape. Certains objets
figurent dans | a banque dbéobjets de Power Pol
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guel ques <clics de souri s. Notez qgque ces o0bj

disposez de vos propres ig&s, sons ou clips, vous pouvez également les insérer.

Attention aux images, sons et vidéos copiés sur Internet. Ils sont pour la

plupart soumis aux droits doauteurs.
=

Exemple : insérer un clip multimédia

. . ...‘_'\ﬁ @
1. Cliquez surinsertion; &g 3

. . O s Fil 5
2. cliguez sur Film de la Bihkliotheque | - | =
mul ti m®di aé (2 Film 3 partir d'un fichier...

Film de la Bibliothéque multimédia...

o[

@

La biblioth que sbéaffiche 7 d & @ e | 6

s6affichent. Utilisez | a barre o | e me

Film de la Bibliothéque multimédia...

Rechercher dans : ans I

Toutes les collections =l
=| Les résultats devraient &tre
Types de fichiers multmédias szE|

l.cliquez sur | e clip pour [ 06in

Q Il se comporte comme un objet. Vous poulez

redimensionner, le déplacer, le faire pivoter ou

supprimer. Pour visualiser le résultat, vous de

activer le mode Diaporama.

(8] Organiser les dlips...
%2 Images dipart sur Office Online

(@ Consels pour la recherche de cips

)y T 0i OAO O1 T AEAO U DPAOOE
1. Cliquez surinsertion;
2. sélectionnez lelossierou se situe votre objet (une image pxemple);
3. doublecliguezsur | e nom ou | 6i mage du fichier p

O;
>

Qu
O
M

mh
p2!
m

mh
T>
@)
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Accueil Insertion | Création Animations Diaporama Révisior Affichage Compléments Antidote

=lEL I @,1-34@5 L6i mage sdaffiche

Tableau | Image lmng Album Formes SmartArt Graphique En-téte et WordArt Date et Numéro de
sid| <

dipart photo ~ duextepeddenge xS Th:tu: diapositive rée”e Ou, Si e”e est plus grande que

Illustrations

Tableaux

AR
(@ Insérer une image

la diapositive, elle prendra la taille

de celleci.

Feuilles Feuilles Fleursde  Fleurs des bois Forét =
dautomne  hivemales frangipanier

—_— = ‘ . )
aE m 3 B B

Jardin Oryx Ponton Riviere Tortue de mer

g -
Nom de fichier : v |Toutes les images D]

Vous pouvez i ns ®dessus ubbje. Dans eetexemile), ua bhjet tgxia r

a ®t ® i ns®r® sur | 6i mage.

(a2~ o) ..sz-w"z*mw sssmm o B
S/ Accuet | Insettion | Créstion  Animations Diaporama  Révison  Affichage  Compléments  Antidote  Acrobat  Fomat )

= PFomes~ @ Dente de page o] P &3 Fiim -
; LJ g & 2 Adion —l A woraar - 2 symbole B'son~

Pismatat | 5 Adi
biesu | Image Images
Ot ane < [ Date et hewe "4 Objet

8 Grapiaue

Yai faim!

Cliquez pour ajouter des commentaires

Diapostve 25ur2 | Theme Office” | < Frangais (Canada)

Visualiser le diaporama

. i) Laonsels

B Z ——

dan ¢

1. Cliquez sur le boutobiaporamas i t u® en bas de | 6®cr an.

Préparé par Johanne Raymog@ollege LioneGroulx- 2009



PowerPoint 2007

Vous pouvez également utiliser le bout@npartir du début qui figure sur le ruban

Diaporama.

e .8 Lr?es_eilr‘ltatg“onl‘Mlcrpsoft ‘Pgwerppént 3

ion Création Animations Diaporama E_ Révision Affichage Ct

¥ Enregistrer la narration

| =] [N r
ek ]
X - (¥ Vérification du minutage

A partir A fartir de la Diaporama Configurer Masquerla _ e P -
du début diapfkitive actuelle | personnalisé v || le diaporama diapositive V| Utiliser Ia vérification du minutage
Dgffarrage du diaporama Configuration

Manipuler des diapositives

Vous pouvez insérer, déplacer, copier et supprimer des diapositives.

Insérer une nouvelle diapositive
Vous pouvez ins®rer une diapositive standarc

comprend différents objets.

Insérer un e diapositive avec le clic droit de la souris

1. Cliquez avec lébouton droit de la souris sur

une diapositive;

Couper

2. cliquez suNouvelle diapositive

LCopier

. . . Caoll
La nouvelle diapositiyv N”“_ _ l a pre
Ouvelle digpositive [
Dupliquer la diapositive
Supprimer la diapositive
Insérer une diapositive standard
5. cliquez surle menAccueilaf i n déafficher | e ruban corr

6. cliquez sur Igartie du haut du boutorNouvelle diapositive

| Mouvelle |
diapositive ~
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La nouvelle diapositive sodoaffiche © |1 86®cran

. . ~ . =
en miniature sob6éaffiche

Cliquez pour ajouter un titre

* Cliquez pour ajouter du texte

Notez que vous pouvez insérer différents objets

u

cliquant sur les images correspondantes qui

situées au centre de la diapositive. Vous pou

supprimer cette boite pour en insérer une autre.

Déplacer une diapositive

Vous pouvez cliquer sur |l a miniaturetde | a o
la déplacer vers le haut ou vers le bas par un chgueri s s er . Une | igne s
indiquer la position ou serdéplacéela diapositive aprés le clic. Lorsque vous avez
plusieurs diapositives, il est pr ®f ®r abl e doé

Trieuse de diapositive

Pour afficher |l a trieuse de di a

EEEEY e

‘Trieuse de diapositivesl

Cliquez sur la diapositive a déplacer eglissez j usqu&@endroit

suivant/®8 qui est située en bas a droite de la page. Les
di apositives s6affichent | es ur

désireé.
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S o
'Pour revenir au modesuvamte 2al , cliquez s

Vous pouvez également afficher la trieuse de diapositive en cliquartffstirage et

Trieuse de diapositivegyui s od6af fi che dans | e\s options doa
—
| = . 2 - a .Préintationl- icrusoft_P
—/ Accuell Insertion Création Animations Diaporama Révision Affichage
B=l [.ﬂ Trieuse de diapositives || [ Masgue des diapositives Regle \:1
l Lﬂ Page de commentaires Masque du document Cuadrillage
Mormal . _ _ Zoo
iaporama i Masque des pages de commentaires arre des messages
GB D M d d t Barre d
Affichages des présentations Afficher/Masquer
Copier une diapositive - NG N x|
1. Cliguez avec lebouton droit de la
souris; v
, . . Couper
2. sélectionneDupliquer; * £
53 | Copier
Supprimer une diapositive B Colter
. . =] Mouvelle diapositive
1. Cliquez avec ldouton droit de la sour
Dupliguer la diapositive
sur | a diapositiwv Supprimer Ia diapositive e me |

contextuel; A

2. sélectionneouper.

Mise en forme de votre diap orama

PowerPoint 2007 dispose de plusieurs themes prédéfinis que vous pouvez appliquer
rapidement a votre diaporama.
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Pour afficher ces themes

1. Cliquez surCréation

2. cliguez sur un dethemesaffichés.

iertion Création Znimatjens Diaporama Révision Affichage Compléments Antidote Acrobat
Couleurs ~
AN, i, | e
e = < | 5 [O]Eftets ~
Thémes
Pour afficher plus déhemes, cliquez sur l&léche
vers le bas. : o) B
5 Antidote Acrobat
-TAEZAEAO T A AT Ol ACO  (pu - [Mcouius: S
- Prédéfini
; At == 7 | MONEEEEE offic
1. Cliquez surCréation e ———— I
. EOEEEEEE Apex
2. cliquez sur Couleurs;  ALEEEEEE ~o
H . | [ [ [] [ [ |[etnams
3. cliquez sur la couleur de votre choix. (T
EOmEEEE] Gritau

B[ WEEEEE Fonderie

-.DDDDDD. Médian
T i

Les th mes sbébappliquent automati quement ~ to

- 1 AE £E A 0 -bll 8AA O @Epaxhidk

Vous pouvez mplahiddiuere lodarprliusrieeurs diapositi
Vous devez les sélectionner au préalable. Pour sélectionner des diapositives qui ne se
suivent pas, cliquez sur la premiére diapositive, cliquez sur la toudhet @fainteneda

enfoncée, cliquez sur la diapositive suivante et ainsi de suite. Vous pouvez utiliser la

trieuse de diapositive.

1. Sélectionnez la ou les diapositives;

2. clic droit sur une des diapositives sélectionnées;

3. sélectionnez {E Mise en forme de I'arriére-plan...
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4. Sélectionnez lesptions désirées.

[ —

Not ez bapdéatua fen°tre, vous disposez doéop
actions uranl @ar rdid arpep | i quer vos modi fica

présentation.

Animations et transitions

Vous pouvez ajouter des tsdtions entre les diapositives. Ce sont des effets qui
sbappliquent sur une ou plusieurs diapositi:
ef fet de zoom ©° | 6entr®ef eddbmeatturde agglasmntrvde
sortie. L e s ppliguent sua tes aobjets. Ele peuvent ajouter une touche
déoriginalit®. Mai s, i ne faut pas en abus:
transitions. Le minutage nbest pas recomman.

gue votre objectif@t desimuler un clip.

Transition entre les diapositives

Cliquez sur | dongl et Animation pour afficher
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