@Le college

Lionel-Groulx

Procédurier

Col.net - Guide d' utilisation du cahier de notes pour les enseignants du régulier

Préparé par
Marc-André Benoit
Adjoint Administratif
Soutien al’ enseignement et organisation scolaire
Septembre 2008



Table des matiéeres

(== 012 0] o [P RU RS R 3
INFOrMatioNS GENETAIES ...t sre e 3
COUrS €N CO-ENSBIGNEMENL.......vivvieiieieeieteistsesess st se st sess e et ss s s ssss st ss et st ssssssssssns s s s snens 3
SIS UESNOLES........cvvveeiiieiete ettt s st b sttt st st en s s s s s e 3
DAES IMPOIMANIES ......vvvvevetevetetete ettt sesese s se bbb s s s e sesesesesesesesesesesesesesesesesesesesenens 3
Etapes pour saisir [anote finale SEUIEMENE ..........cccvvcvevereeerecee et 4
RS TS LYoo =S U =TT 5
REMISE UES NOLES ...ttt b bbb st s e s s s s s snnee 6
Etapes pour Créer Un CaNIEr QB NOLES..........c.cvvvveeeeeeseeeceeesese st en e 8
Création d'UNE CABJONIE........c.cuiueeeieeeietetete ettt sttt es s s s s s s s s s annas 9
Création dES EVAlUBLIONS..........c.cueuieeieieeeieete sttt s s s s s 10
SIS UES FESUIALS..... vttt n s s s s s 12
REMISE UES NOLES ......veuiieeeeeii sttt et s e e e s s s e se e et es st esese e s nsesanenens 13
COpIe d EVAIUBLIONS.........eciteeciee e et e e e reenreennee e 14



Pr ésentation

Depuis le début de la session d automne 2008, Col.net est devenu le portail de service pour les
enseignants et les éléves du Colleége Lionel-Groulx. Col.net permet également de communiquer
avec le personnel de gestion du College. Il est donc important de consulter régulierement Col.net
pour prendre connaissance des messages et des courriels que |I’administration pourrait vous
envoyer.

Pour vous rendre a la page d acces au portail, vous pouvez visiter le site Internet du college,

www.clg.gc.ca, et un lien Internet sur la gauche vous enverra sur la page de connexion.

Ce guide décrit la procédure pour entrer les notes dans Col.net. L’ entrée des notes se fait par le
cahier de notes disponible dans Col.net.

| nfor mations génér ales

Coursen co-enseignement

Pour les cours ayant plus de un enseignant, tous les enseignants du cours ont acces au cahier de
notes pour le cours-groupe. Cependant, s vous omettez de remettre les notes, I’ enseignant
responsable sera contacté. Il n'y a qu'un seul enseignant responsable par cours. Si vous étes
désigné non-responsable, vous verrez une mention dans la liste des cours dans le cahier de notes.
Exemple:

Classe | 101MEOLG-000001 INTROD MICROBIO ET BIOTECHMON

AO01MEOLG-000001 INTROD MICROBICO ET BIGTECHMOL
101NTAODS-000001 EMOLUTION DIVERSITE DU WIMANT
101NTADS-000002 EMCLUTION DIVERSITE DU WIMANT
101MvADS-000004 EVOLUTION DIVERSITE DU MIVANT (Non-responsable]

Il est donc important a la fin de chague session de s assurer que vous avez remis les notes pour
tous les cours-groupes dont vous étes responsabl e.

Saisie des notes

L’ enseignant responsable de la remise des notes doit obligatoirement saisir les notes de tous les
€éléves sans exception.

Datesimportantes

Consultez le calendrier scolaire pour connaitre les dates limites de remise des notes. Aprés ces
dates, |’ entrée des notes sera gelée et vous ne pourrez plus écrire dans le cahier de notes.


http://www.clg.qc.ca

Etapes pour saisir la note finale seulement

Tout d’ abord, il faut aller dans le cahier de notes et ensuite on sélectionne e cours-groupe.

Cahier de notes - Automne 2008

Classe | ©60110104-000002 ECRITURE ET LITTERATURE

60110104-000002 ECRITURE ET LITTERATLRE
60110104-000003 ECRITURE ET LITTERATURE
60110104-000032 ECRITURE ET LITTERATURE
60110104-00003353 ECRITURE ET LITTERATURE

= Catégories Evaluations

Catégorie Description Méthode d

[ Ajouter ] [ Permettre la copie ]

La structure du cahier de notes ne peut pas étre copiée par les autres enseignants.,

Par la suite vous cliquez sur Résultats. Dans I’ onglet Résultats, il y a un bouton Saisie simplifiée.
Si vous cliquez sur ce bouton, Col.net\créera une catégorie nommeée Notes finales contenant une
évaluation nommeée Notes finales (saisi§).

Cahier de notes - Automne 2008

Classe | 60110104-000032 ECRITURE ET LITTERATURE +

Catégories Evaluations = Résultats Grille

Catégorie / Evaluation | Mote finale ""| Tri | Marn, prénaom V| Moyenne 0,00

Saisie simplifige |

Mom, prénom Mote Remarque Mote gelée

Numéro DA

Mair
Arcand, Laurence <5 200861974 I:I
Bédard, Kévin < 200778137 [ ]
Bernier Guilbault, Roxanne <3 200843265 |:|
Cratean lncée €7 FNNTTAERC 1



Saisie desrésultats

Cliquez sur I’ onglet Résultats. Sélectionnez Notes finales (saisi€). Vous pourrez saisir le résultat
final dans Note saisie pour chatjue éleve en chiffre/(0 a 100).

‘Cahier de notes - Automne 2008

Classe | 60110104-000032 ECRITURE ET LITTERATURE |

Catégories Evaluations = Résultats Grille

Catégorie f Evaluation Motes finales {saisieﬁ | Tri | Mom, prénom V|
Motes finales

[ Sauvegarder ] Motes finales (saisie]
Mote finale
Publier I'évaluation Evaluation 3SAISIE
. Mb pts éval. 100,00

Fublier les résultats . !

. Seuil &0,00
Publier la moyenne e 0,00
Nom, prénom Muméro DA Mote saisie Points bonis Points de pé

Arcand, Laurence <5 200861974 | | | |

Bédard, Kévin <2

Saisir les résultats
dans Note saisie

Important de cliquer sur Sauvegarder quand vos notes sont toutes inscrites




Remise des notes

Pour pouvoir remettre les notes au registrariat, il faut que chague éléve ait une note. On peut voir
le résumé en cliquant sur Grille et en sélectionnant (Catégorie et Evaluations) dans la liste

déroulante. Quand votre grille est ¢
Remettre les résultats finaux au collége.

TSA

ete et que tous les ééves ont une Note, vous cliquez sur

Catégorie | (Catégories et évaluations) » | Tei| Mom, prénom % | Cumulatif O

Eléve
Nom

arcand, Laurence <5
Bédard, Kévin <5

Bernier Guilbault, Roxanne <3
Croteau, Josée <3
Currie, Kévin <2

Daoust, Ludovick <32

Di Maurizio, Wanessa <
Daodon, Jennifer <3
Durnouchel, Francis €3

G. Bernatchez, Audrey <
Guilbert, Zachary <&
Labelle, Frank Clivier <2
Larnaureux, Hugo <5
Lebel, Catherine <%
Lemigux Yaillancourt, Joannie <5
Lupien, Alexandra €2

Mc Mahon, Eve <2
Parenteau, Elizabeth <%
Perron, Jean-Philippe €2
Prévost, Pier-Olivier €2
Rapp, Jérémy <2

Ratté, Phélix <3

Robert, van <

Thériault, Yincent <
Vaillancourt, Julie <3

Moyenne
Médiane
écart—type
Yariance

MNote inférieure
Mote supérieure

MNotes finales
l;ode SAISIE NOTE
am—— voptsgual 13020 10000
Pourc. note finale 1,00 1,00
200861974 75,00 75,00
200778137 80,00 50,00
200843265 55,00 55,00
2007768585 66,00 66,00
200831643 §0,00 §0,00
200823115 98,00 98,00
200825439 45,00 45,00
2008558179 75,00 75,00
200848597 F2,00 72,00
2007827581 82,00 §z,00
200830796 92,00 9z,00
200873549 68,00 68,00
200824549 69,00 69,00
200865845 §5,00 §5,00
200870094 81,00 §1,00
200866513 60,00 &0,00
200817037 78,00 78,00
200769105 99,00 99,00
200873942 76,00 76,00
200854915 83,00 53,00
200849100 74,00 74,00
200854059 50,00 50,00
200832499 62,00 62,00
200855836 68,00 68,00
200856023 88,00 58,00
74,44 74,44
75,00 75,00
13,55 13,55
183,67 183,67
45,00 45,00
99,00 99,00

[ Remettre les résultats finaux au collége

]

Les notes des évaluations en bleu n'ont pas été visualisées par I'éléve.

Note

75
g0
55
66
o
95
45
75
e
gz
9z
65
69
a5
g1
&0
78
9
76
g3
74
S0
62
65
L]

74,44
75,00
13,55

183,67
45,00
99,00

EC

EC

EC

Dans I’onglet Grille, vous pouvez également voir s I'étudiant a consulté ou non ses notes.
Lorsgue I’ @ éve a consulté sa note, la note est inscrite en noir.



Une fois les notes remises, la saisie des résultats dans le cahier de notes est gelée et vous 'y aurez
acces en lecture seulement. Pour faire une modification, vous devrez vous adresser au registrariat.

Voici un exemple de ce que |’ éleve verra pour votre cours.

Cours - Automne 2008

[ Session précedente ]

Cours | 60110104 - ECRITURE ET LITTERATURE (Mouveau résultat) v|

Accueil : Ressources > Evaluations

Groupe 000032

Catégorie Evaluation Date assignée Date due Résultat Moyenne de la classe  Pondération
Motes finales  Notes finales (saisie) 75,00 f 100,00 75,00 /100,00 1,00




Etapes pour créer un cahier de notes

Prenons |’ exemple du plan de cours suivant :

3 travaux de 10 % chacun

1 examen intrade 20 %

1 examen final de 30 %
Points de participation de 20%

Tout d’ abord, on sélectionne |e cours.

Cahier de notes - Automne 2008

Classe | 60110104-000032 ECRITURE ET LITTERATURE %

£0110104-000002 ECRITURE ET LITTERATLIRE
60110104-000003 ECRITURE ET LITTERATURE
60110104-000032 ECRITURE ET LITTERATURE
60110104-0000335 ECRITURE ET LITTERATURE

= Catégories Evaluations Résultats

Catégorie Description Méthode de calcul

[ Ajouter ] [ Permettre la copie ]

La structure du cahier de notes ne peut pas étre copiée par les autres enseignants,

Catégories

Il faut par la suite définir des catégories. Dans notre exemple, il y a3 catégories:

e Travaux
¢ [Examens
e Participation



Création d’une catégorie

Voici comment on définit la catégorie Travaux :

Lorsque vous gjoutez une catégorie, Col.net propose des catégories prédéfinies. En sélectionnant
une de ces catégories, Col.net propose automatiquement un code et une description. V ous pouvez
créer d autres catégories que celles proposées, mais vous devrez inscrire un code et une
description. Pour avoir une description de chacun des champs a compléter, cliquez sur Aide.

Ajouter - Catégorie

> Définition Aide

Catégorie prédéfinie

I

Code Ry

Description

)
=
o
<
I}
c
=

Méthode de calcul de cette catégorie | Absolue +
Pourcentage de la note finale

Nombre de meilleures évaluations

o o
=1
=1

o
B

Seuil de passage
Obligatoire pour la réussite du cours

Note maximale sil'éléve échoue la
catégorie obligatoire

i

Sauvegarder ] [ Retour ]

i

Catégorie Examens

~Ajouter - Catégorie

> Définition Aide

Catégorie prédéfinie Examens v

m
i)

Code *

Description

E

=
w
El
o
3
w

Méthode de calcul de cette catégorie | Absolue w

Pourcentage de la note finale 0.00

Nombre de meilleures évaluations
Seuil de passage
Obligatoire pour la réussite du cours

MNote maximale si I'éléve échoue la
catégorie obligatoire

o

Sauvegarder ][ Retour ]

Catégorie Participation

Ajouter - Catégorie

> Définition Aide

Catégorie prédéfinie

I

Code FART

Description Participation

Méthode de calcul de cette catégorie

Pourcentage de la note finale 0.00

Nombre de meilleures évaluations

E )
F3
B

Seuil de passage

Obligatoire pour la réussite du cours [ ]

Note maximale si I'éléve échoue la
catégorie obligatoire

o
&

Sauvegarder l [ Retour ]




Création des évaluations

Apres avoir crée les catégories, on doit créer une a une les évaluations pour chaque catégorie.
Dans le cas des travaux, on crée 3 évaluations avec un pourcentage de la note finae de 10
chacun. On peut indiquer une date a laquelle on assigne le travail et une date a laquelle est di le
travail. On peut également publier le travail (les éléves le verront dans Col.net), on peut choisir
de publier les résultats (les éleves verront les résultats individuels de chague travail) et publier la
moyenne. Vous pouvez également mettre une description. Encore une fois, vous pouvez cliquer
sur Aide pour avoir une description de chaque champ.

Travail 1 \

> Définition Aide
Code TRYOOL
Description |Travai| 1 |
Nb points de
I'évaluation
Pourcentage de la .
note finaleg (Maleur maximale : 100,00}

Seuil de passage %
Date assignée 2005-09-08 | (AAAA-MM-11)

Date due 2005-09-08 | (AAAA-MM-11)
Enseignant (Enseignant principal) »

Publier I'évaluation
Publier les résultats

Publier la moyenne

TP1 session AZ008

Description détaillée

[ Sauvegarder ][Retour

-10-



Examens

Pour les examens, nous créons 2 examens : un avec une pondération de 20 et un second avec une
pondération de 30. Il est important de sélectionner |a catégorie Examens.

Ajouter - Evaluation

= Définition

Catégorie
Code Exa001
Description |Examen 1 |

MNb points de

I"évaluation Sl

Pourcentage de la . ,

note finale (Waleur maxirale ¢ 70,00
Seuil de passage e

Date assignée 2008-09-08 | (AAAA-MM-11)

Date due Z0058-09-08 | (AAAA-MM-11)

Enseignant | (Enseignant principal) V|

Publier I'évaluation O
Publier les résultats [ ]

Publier la moyenne O

Description détaillée

Sauvegarder ][ R.etour

Voici I’ écran apres la création de toutes les évaluations.

Cahier de notes - Automne 2008

Classe | 60110104-000032 ECRITURE ET LITTERATURE [ Session précédent= |
Copie d'évaluations
Rapports
Catégories > Evaluations Résultats Statistiques Liste d’honneurs
Publié
Catégorie Evaluation Description N.b, points_de houncentane !:le la Datg a Ewvaluation Résultat Moyenne Déplacer
I'évaluation note finale assignée
TRY - Travaux TRWOO1 Travail 1 100,00 10,00 2008-09-08 Mon MNon Mon @lzl
TRAWOOZ Travail 2 100,00 10,00 z005-09-058  Mon Mon Mon @lzl
TRVOOS Travail 3 100,00 10,00 Z005-09-08 Man Mon Mon @E
EXA - Examens EXA001 Exarnen 1 100,00 20,00 2008-09-08 Mon MNon MNon @lzl
Exanoz Examen 2 100,00 30,00 2005-09-058  Mon Mon Mon |I||I|
PART - Participation au P
Porticipation  FL o 100,00 20,00 2008-09-08  Mon Mon Mon ®[#
Total 100,00

X

Note: La somme des pondérations doit donner 100.
Si le total des pondérations ne donne pas 100, il seraimpossible de remettre les notes.

-11 -



Saisie desrésultats

La saisie des résultats se fait dans |’ onglet Résultats. Pour saisir les résultats d’ une évaluation, il

faut la sélectionner dans laliste déroulante. \
Catégories Cvaluations = Résultats Grille Statistiques
Catégorie / Evaluation | Travaill ¥ Tri | Marm, prénom V|
Travaux
[ Sauvegarder ] Travail 1
Travail 2
Travail 3
Publier I'évaluation EEE"T'E"'S ) pation TRWOO1 Catégot
. xamen ts éval. 100,00 Mb pts §
Publier les résultats Exarnen 2 s eva ! p =4
Publier la moyenne Participation 50,00 seuil
Participation au cours nne 0,00 Moyenn
Mote finale - .
a o T Hote Points Points de
RE0y [PEHEDEIT DA saisie bonis pénalité SO
Arcand, Laurence <3 200861974 | | | | I:I i
Bédard, Kévin < 200778137 | | | ] DO
. I 1 I 1 1 -

Vous pourrez par la suite saisir les résultats pour chaque ééve. Il est trés important de faire

Sauvegarder pour enregistrer vos données, sinon vous devrez recommencer la saisie des
résultats.

Notefinale

S on sélectionne Note finale, on obtient la note que I'éléve a accumulée dans toutes ses
évaluations. On peut modifier une note en I’inscrivant dans Note gelée. Le systeme transmettra
cette note et non la note qu’il a calculée dans I’ ensemble des travaux, si par exemple, un éleve a
accumulé une note finale de 59 et que vous voulez modifier la note a 60.

Cahier de netes - Automne 2008

Classe | 60110104-000032 ECRITURE ET LITTERATURE % Session précéd

Copie d'éva
I

Catégories Evaluations > Résultats Grille Statistiques Liste d’honneu
Catégorie f Evaluation | ote finale "| Tri | Marn, prénar "l Mdyenne 54,00
Nom, prénom Numéro DA Note Remarque Note gelée ) Rer_narque gelée Rang
Moir |a liste des remargues
arcand, Laurence €2 200861974 84 [ ] [ ]
Bédard, Kévin <2 200778137 [ ] [ ]
Bernier Guilbault, Roxanne <5 200843265 l:l l:l
e 1

-12 -



Remise des notes

Pour pouvoir remettre les notes au registrariat, il faut que chagque éleve ait une note pour chague
évaluation. On peut voir le résumé en cliquant sur Grille et en sélectionnant la catégorie
(Catégories et évaluation). Quand votre grille est compléte et que tous les éleves ont une note
finale, vous cliquez sur Remettre les résultats finaux au collége.

Catégorie (L& if « | Tri| Nom, prénom (% | cumulatif [] Télﬁ% gr:a
Eléve Travaux Examens Participation Fina
Code TRY001 TRY0D0Z TRY003 TRY EXAODL EXAD0Z EXA P1 PART

Numéropa  NbDts Svok 10D0D 10000 100D 30,00 100,00 100,00 50,00 100,00 2000 ot rem. ¢
Pourc. note finale 10,00 10,00 10,00 30,00 20,00 30,00 50,00 20,00 20,00

arcand, Laurence €2 200861974 85,00 66,00 9500 24,60 9500 68,00 3940 100,00 20,00 84

Bédard, Kévin <2 200778137

Bernier Guilbault, Roxanne € 200843265

Croteau, Josée <5 Z00776EES

Currie, Kévin <2 200831643

Daoust, Ludovick <3 200823115

Di Maurizio, Yanessa <5 Z00G2E430

Dadan, Jennifer €3 200858179

Durnouchel, Francis €3 200646597

G, Bernatchez, Audrey <2 200782781

Guilbert, Zachary <& 200830796

Labelle, Frank Olivier <3 200873849

Larnoureux, Hugo <2 200824549

Lebel, Catherine <3 Z00B6EE45

Lerieux Vaillancourt, Joannie <32 200870094

Lupien, Alexandra <2 200866513

Mc Mahon, Eve <3 200817037

Parenteau, Elizabeth <% 200769105

Perran, Jean-Philippe <3 200873942

Prévost, Pier-Qlivier <3 200854915

Rapp, Jérémy <5 200849100

Ratté, Phélix <2 200854089

Robert, van < 200832499

Thériault, Vincent <> 200855836

Vaillancourt, Julie <% 200856023

Moyenne 85,00 66,00 9500 24,60 9500 68,00 39,40 100,00 20,00 84,00

Médiane 85,00 66,00 9500 24,60 9500 68,00 39,40 100,00 20,00 84,00

Ecart-type

Yariance

Note inférieure 85,00 66,00 9500 24,60 9500 68,00 39,40 100,00 20,00 84,00

Note supérieure 85,00 66,00 95,00 24,60 9500 68,00 39,40 100,00 20,00 84,00

[ Rermettre les résultats finaux au collége ]

Les notes des évaluations en bleu n'ont pas été visualisées par I'éléve.

Une fois les notes remises, I’ entrée des résultats dans le cahier de notes est gelée et vous y aurez
acces en lecture seulement. Pour faire une modification, vous devrez vous adresser au registrariat.

-13-



Voici ce que I’ éléve verra pour votre cours.

Cours - Automne 2008

[ Session précedente ]

Cours | 60110104 - ECRITURE ET LITTERATURE {Mouveau résultat) V|

Accueil Ressources > Evaluations

Groupe 000032

Catégorie Evaluation Date assignée Date due Résultat Moyenne de la classe Pondération

Trawvaux Trawail 1 2008-09-058 2005-09-08 85,00 f 100,00 85,00 / 100,00 10,00

Travail 2 20058-09-08 2005-09-08 66,00 f 100,00 66,00 /100,00 10,00

Travail 3 20058-09-08 2005-09-08 95,00 f 100,00 95,00 /100,00 10,00

Exarnens Exarmen 1 20058-09-08 2005-09-08 95,00 f 100,00 95,00 /100,00 20,00

Exarnen 2 20058-09-08 2005-09-08 68,00 f 100,00 68,00 /100,00 30,00

Participation  Participation au cours z003-09-08 Z008-09-038 100,00 f 100,00 100,00 /100,00 20,00

. , .

Copie d’ évaluations

Il est possible de copier la structure du cahier de notes pour un cours-groupe dans un autre cours-
groupe. Pour cefaire, dans le cahier de notes, cliquez sur copie d évaluations.

Cahier de notes - Automne 2008
Session précédente ]

Classe | 60110104-000002 ECRITURE ET LITTERATURE

A

Copie d'évaluations

Rapports

= Catégories Evaluations Résultats Statistiques Liste d*honneurs
Catégorie Description Méthode de calcul Pourcentage de la note finale
[ Ajouter ] [ Perrmettre la copie ]

La structure du cahier de notes ne peut pas Etre copiée par les autres enseignants.

Vous pouvez copier le cahier d’un enseignant de votre discipline et vous pouvez copier des
cahiers de notes de sessions antérieures.

Important : Pour utiliser la copie d’ évaluation, le cours-groupe cible ne doit pas contenir
d évaluation et de catégorie.

-14-



