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Présentation

  
Depuis le début de la session d’automne 2008, Col.net est devenu le portail de service pour les 
enseignants et les élèves du Collège Lionel-Groulx. Col.net permet également de communiquer 
avec le personnel de gestion du Collège. Il est donc important de consulter régulièrement Col.net 
pour prendre connaissance des messages et des courriels que l’administration pourrait vous 
envoyer.  

Pour vous rendre à la page d’accès au portail, vous pouvez visiter le site Internet du collège, 
www.clg.qc.ca, et un lien Internet sur la gauche vous enverra sur la page de connexion.  

Ce guide décrit la procédure pour entrer les notes dans Col.net. L’entrée des notes se fait par le 
cahier de notes disponible dans Col.net.  

Informations générales

 

Cours en co-enseignement  

Pour les cours ayant plus de un enseignant, tous les enseignants du cours ont accès au cahier de 
notes pour le cours-groupe. Cependant, si vous omettez de remettre les notes, l’enseignant 
responsable sera contacté. Il n’y a qu’un seul enseignant responsable par cours. Si vous êtes 
désigné non-responsable, vous verrez une mention dans la liste des cours dans le cahier de notes. 
Exemple :  

  

Il est donc important à la fin de chaque session de s’assurer que vous avez remis les notes pour 
tous les cours-groupes dont vous êtes responsable. 

Saisie des notes   

L’enseignant responsable de la remise des notes doit obligatoirement saisir les notes de tous les 
élèves sans exception.  

Dates importantes  

Consultez le calendrier scolaire pour connaître les dates limites de remise des notes. Après ces 
dates, l’entrée des notes sera gelée et vous ne pourrez plus écrire dans le cahier de notes. 

http://www.clg.qc.ca
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Étapes pour saisir la note finale seulement

   
Tout d’abord, il faut aller dans le cahier de notes et ensuite on sélectionne le cours-groupe.  

   

Par la suite vous cliquez sur Résultats. Dans l’onglet Résultats, il y a un bouton Saisie simplifiée. 
Si vous cliquez sur ce bouton, Col.net créera une catégorie nommée Notes finales contenant une 
évaluation nommée Notes finales (saisie).  
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Saisie des résultats

  
Cliquez sur l’onglet Résultats. Sélectionnez Notes finales (saisie). Vous pourrez saisir le résultat 
final dans Note saisie pour chaque élève en chiffre (0 à 100).  

       

 Important de cliquer sur Sauvegarder

 

quand vos notes sont toutes inscrites              

Saisir les résultats 
dans Note saisie 
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Remise des notes

  
Pour pouvoir remettre les notes au registrariat, il faut que chaque élève ait une note. On peut voir 
le résumé en cliquant sur Grille

 
et en sélectionnant (Catégorie et Évaluations) dans la liste 

déroulante. Quand votre grille est complète et que tous les élèves ont une Note, vous cliquez sur 
Remettre les résultats finaux au collège.

     

Dans l’onglet Grille, vous pouvez également voir si l’étudiant a consulté ou non ses notes. 
Lorsque l’élève a consulté sa note, la note est inscrite en noir.        
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Une fois les notes remises, la saisie des résultats dans le cahier de notes est gelée et vous y aurez 
accès en lecture seulement. Pour faire une modification, vous devrez vous adresser au registrariat.  

Voici un exemple de ce que l’élève verra pour votre cours.  
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Étapes pour créer un cahier de notes

   
Prenons l’exemple du plan de cours suivant :  

 
3 travaux de 10 % chacun 

 
1 examen intra de 20 % 

 

1 examen final de 30 % 

 

Points de participation de 20%     

Tout d’abord, on sélectionne le cours.  

    

Catégories   

Il faut par la suite définir des catégories. Dans notre exemple, il y a 3 catégories :  

 

Travaux 

 

Examens 

 

Participation       
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Création d’une catégorie

  
Voici comment on définit la catégorie Travaux :  

Lorsque vous ajoutez une catégorie, Col.net propose des catégories prédéfinies. En sélectionnant 
une de ces catégories, Col.net propose automatiquement un code et une description. Vous pouvez 
créer d’autres catégories que celles proposées, mais vous devrez inscrire un code et une 
description.  Pour avoir une description de chacun des champs à compléter, cliquez sur Aide.  

  

Catégorie Examens 

  

Catégorie Participation 
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Création des évaluations

  
Après avoir créé les catégories, on doit créer une à une les évaluations pour chaque catégorie. 
Dans le cas des travaux, on crée 3 évaluations avec un pourcentage de la note finale de 10 
chacun. On peut indiquer une date à laquelle on assigne le travail et une date à laquelle est dû le 
travail. On peut également publier le travail (les élèves le verront dans Col.net), on peut choisir 
de publier les résultats (les élèves verront les résultats individuels de chaque travail) et publier la 
moyenne. Vous pouvez également mettre une description. Encore une fois, vous pouvez cliquer 
sur Aide pour avoir une description de chaque champ.  

Travail  1 
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Examens  

Pour les examens, nous créons 2 examens : un avec une pondération de 20 et un second avec une 
pondération de 30. Il est important de sélectionner la catégorie Examens.  

  

Voici l’écran après la création de toutes les évaluations.  

 

Note : La somme des pondérations doit donner 100. 
Si le total des pondérations ne donne pas 100, il sera impossible de remettre les notes. 
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Saisie des résultats

  
La saisie des résultats se fait dans l’onglet Résultats. Pour saisir les résultats d’une évaluation, il 
faut la sélectionner dans la liste déroulante.  

  

Vous pourrez par la suite saisir les résultats pour chaque élève. Il est très important de faire 
Sauvegarder pour enregistrer vos données, sinon vous devrez recommencer la saisie des 
résultats.   

Note finale  

Si on sélectionne Note finale, on obtient la note que l’élève a accumulée dans toutes ses 
évaluations. On peut modifier une note en l’inscrivant dans Note gelée. Le système transmettra 
cette note et non la note qu’il a calculée dans l’ensemble des travaux, si par exemple, un élève a 
accumulé une note finale de 59 et que vous voulez modifier la note à 60.  
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Remise des notes

  
Pour pouvoir remettre les notes au registrariat, il faut que chaque élève ait une note pour chaque 
évaluation. On peut voir le résumé en cliquant sur Grille

 
et en sélectionnant la catégorie 

(Catégories et évaluation). Quand votre grille est complète et que tous les élèves ont une note 
finale, vous cliquez sur Remettre les résultats finaux au collège.  

    

Une fois les notes remises, l’entrée des résultats dans le cahier de notes est gelée et vous y aurez 
accès en lecture seulement. Pour faire une modification, vous devrez vous adresser au registrariat.      
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Voici ce que l’élève verra pour votre cours.  

   

Copie d’évaluations

  

Il est possible de copier la structure du cahier de notes pour un cours-groupe dans un autre cours-
groupe. Pour ce faire, dans le cahier de notes, cliquez sur copie d’évaluations.  

  

Vous pouvez copier le cahier d’un enseignant de votre discipline et vous pouvez copier des 
cahiers de notes de sessions antérieures.  

Important : Pour utiliser la copie d’évaluation, le cours-groupe cible ne doit pas contenir 
d’évaluation et de catégorie. 


