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Présentation

  
Col.net permet aux enseignants de saisir les absences pour leurs cours-groupes. Suite à une saisie 
d’absence, les élèves seront informés dans Col.net de l’absence de l’enseignant. Ce guide vous 
démontrera comment faire la saisie d’une absence.    

Procédure à suivre

  

Tout d’abord, il faut aller dans le module Absences disponible dans Col.net.  
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Quand vous serez dans le module absences, Col.net sera automatiquement  placé sur la date du 
jour. Vous pouvez saisir des absences 7 jours à l’avance. Il suffit d’utiliser les flèches de 
navigation. Vous pouvez également consulter vos absences pour les 7 jours antérieurs à la date du 
jour.     

  

Pour saisir une absence, déplacez-vous sur la date à laquelle vous serez absent. Vous verrez la 
liste des cours-groupes que vous avez pour cette date. Par la suite, vous devez sélectionner la 
raison de votre absence dans la liste déroulante. Si vous avez plus d’un cours durant la journée, 
vous devez mettre l’information pour chaque cours-groupes que vous serez absent.   

Important : Les élèves ne verront pas la raison de l’absence. Seulement l’administration en sera 
informée.   

Voici un exemple.  

  

Une fois la raison inscrite, il est très important de cliquer sur Sauvegarder. Si vous ne désirez pas 
publier votre absence aux élèves, cocher la case Non publié avant de sauvegarder.  

Quand vous aurez cliqué sur Sauvegarder, les élèves verront une mention dans Col.net signalant 
que vous êtes absent pour le cours-groupe la journée même de l’absence. De plus, 
l’administration recevra un courriel mentionnant que vous avez saisie une absence. Vous devrez 
par la suite, dès votre retour au collège, venir signer votre déclaration d’absence au local L112.  

Flèches de navigation 
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Voici un exemple de ce que l’étudiant verra dans Col.net la journée du cours que vous serez 
absent.    

 
Nom de l’enseignant

 


