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Pr ésentation

Col.net permet aux enseignants de saisir les absences pour leurs cours-groupes. Suite a une saisie
d absence, les éléves seront informés dans Col.net de I’ absence de I’ enseignant. Ce guide vous
démontrera comment faire la saisie d’ une absence.

Procédure a suivre

Tout d’ abord, il faut aller dans le module Absences disponible dans Col.net.
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Quand vous serez dans le module absences, Col.net sera automatiquement placé sur la date du
jour. Vous pouvez saisir des absences 7 jours a I'avance. Il suffit d'utiliser les fleches de
navigation. Vous pouvez également consulter vos absences pour les 7 jours antérieurs ala date du

jour.

Fleches de navigation

/ Date de I'absence \

Le mercredi 10 septembre 2008

Cours Groupe Description Heure de début Heure de fin Raison d'absence Non publié (1)
34010304 000007 PHILOSOFPHIE ET RATIONALITE 0§:00 09:45 O
(Sawegerder ] B

Maladie

{1} Une absence non-publiée ne sera pas visible aux &léves, Raison personnelle

Pour saisir une absence, déplacez-vous sur la date a laguelle vous serez absent. Vous verrez la
liste des cours-groupes que vous avez pour cette date. Par la suite, vous devez sélectionner la
raison de votre absence dans la liste déroulante. Si vous avez plus d’ un cours durant la journée,
vous devez mettre I’ information pour chague cours-groupes que vous serez absent.

Important : Les éleves ne verront pas laraison de I’ absence. Seulement |’ administration en sera
informée.

Voici un exemple.

Date de I'absence
Le mardi 9 septernbre 2008
Cours Groupe Description Heure de début Heure de fin Raison d"absence Mon publié {1}
34010304 000001 PHILOSOPHIE ET RATICOMALITE 0g:00 09:45 Maladie it D
34010304 000010  PHILOSOPHIE ET RATIGOMALITE 0%:50 11:35 Maladie b |:|
/
(1) Une absence non-publiée ne sera igihle aux éléves,

Unefoislaraison inscrite, il est trésimportant de cliquer sur Sauvegarder. Si vous ne désirez pas
publier votre absence aux éleves, cocher la case Non publié avant de sauvegarder.

Quand vous aurez cliqué sur Sauvegarder, les ééves verront une mention dans Col.net signalant
que vous étes absent pour le cours-groupe la journée méme de |'absence. De plus,
I”administration recevra un courriel mentionnant que vous avez saisie une absence. Vous devrez
par la suite, des votre retour au collége, venir signer votre déclaration d’ absence au local L112.



Voici un exemple de ce que I’étudiant verra dans Col.net la journée du cours que vous serez
absent.

Nom de I’ enseignant

Bienvenue sur Col.net

Programme 420,48 420.40 INFORMATIQUE INDUSTRIELLE

Rappel(s) L
sera absent{e) e mardi 9
septembre 2008 de 08:00 4 09:45
201KAZLG-000001 MATH APPLIG POUR L'INFORMATIQ 34010304-000001 PHILOSQPHIE ET
4Z20KHCLG-000001 COMMUNICAT EM INFORM INDUST I RATIONALITE

420KHCLG-000101 COMMURNICAT EM IMFORM INDUST I (Lah)
420KHDLG-000001 STRUCT DOMME EN INFORM INDUST
420KHDLG-000101 STRUCT DOMME EN INFORM INDUST (Lab)
420KHELG-000001 MULTIPROGRAMMAT INFORM INDUST
420KHELG-000101 MULTIPROGRAMMAT INFORM INDUST (Labh
34010304-000001 PHILOSOPHIE ET RATIOMALLITE
£0110204-000016 LITTERATURE ET IMAGIMAIRE
330EADO3-000001 COMPL-HISTOIRE MOMNDE, X%E S

AUcUun NOUYEaU Messages, I




